SENA

Registro fotografico (pantallazos) Administracion documental en el entorno laboral Ficha No.
2777169 Plataforma virtual Territorio (Sena Sofia plus). Mes de junio

Instructora: Magda Gabriela Victoria Serrano.
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[51 MAGDA GABRIELAVICTORIA @)

[F] ROSARIC TORRES BEJARANO
Id respuesta: 447608594 .
_ Buenas tardes mi nombre es rosario torres soy aux de enfermeria vivo en la ciudad de cartagena mi lovro es Vista

aprender pars tener mas conecimiente y brindarie a la comunidad

Colaboradores

5 Aprendiz
s 17Yanome gusta QO 0 Comentario(s)
MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO [ Activar Texto
~ ) insiucior Gracias por su presentacion Rosario. | ‘
. Administrador LMS -
@territorium
Instructor
Regresar
|:: ROSARIO TORRES BEJARANC v
Fote 20230529 13:37:48
Id respuesta:447605004
Buenas tardes mi mombre es rosario torres bejerano sou aux de enfermeria vivo en la ciudad de vartagena y mi
logro es tener mas conocimientos para brindar lo g aprendi -
Soy Eval

s 17Yano me gusta Q 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-05-30 07:10:28

Rosario cordial saludo, gracias por su presentacion y bienvenida al curso.
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MAGDAGABRIELAVICTORIA @

LUNA ALEXANDRA MURILLO CEBALLOS
2023-05-30 06:06:27
Id respuesta 447907439

Vista

Hola A Todos Mi Nombre Es Luna Murillo "Soy Estudiante” Vivo En Bogotd y unos de mis logros es poder

Aprendiz

aprender todo lo que pueda:)

s 0 Me gusta QO 0 Comentario(s)
VEIMAR ALEJANDRO MARTINEZ FLOREZ v 4 l
2023-05-29 19:03:28 Regresar
Id respuesta:447626234

tengan buenas tardes mi nombre es veimar Martinez soy auxiliar de archivo en un batallén, soy de Segameso,

mi logro es tener &l certificado para tener mas laboral y oporti
i 1Yanome gusta O 0 Comentario(s)
[ Activar Texto Enriquecid

‘Cmdia\ saludo Veimar bienvenido al curso, gracias por su presentacion \
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MAGDA GABRIELA VICTORIA

Adjunta un archiva

Vista

Aprendiz
Respuestas
LUNA ALEXANDRA MURILLO CEBALLOS il
Id respuesta:447907499 Regresar

Hola A Tedos Mi Nombre Es Luna Murille "Soy Estudiante” Vivo En Bogota y unos de mis logros es peder
aprender todo lo que pueda:)

il 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
- & 2023-05-30 07:12:15

Luna cordial saludo, espero que en nuestro curso, aprendas mucho. Gracias

[ Activar Texto Enriquecido
Ingrese Comentario
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Descargar Archive

Intentos: 1

Vista
Archivos adjuntos
Colaboradores Id Evidencia:447463439 Aprendiz
Visualizar
ENSAYONIMPORTANCIANDENLOSNA
MAGDA GABRIELA KATHERINE QUIROZ GOMEZ X RCHIVOS. docx €N 0O
VICTORIA SERRANO a———
A instructor
) Intentos: 1
. Administrador LMS
@territorium ot
stiuctor Fecha de Envio: 2023-05-29 15:28:23
Calificacion: Sn Regresar

Id respuesta: 447463439
Respuesta
Escribe aquf la evidencia..

Archivos:
ENSAYOnIMPORTANCIANDENLOSnARCHIVOS docx:

© 0 Comentario(s)

ﬂ MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

0 segundes antes

Cordial saludo Katherine, su ensayo esta muy bien presentado y argumentado. Gracias por su evidencia
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MAGDA GABRIELAVICTORIA @

Regresar

MMensajes

EYMIS ALEJANDRA PADILLA CACERES

Asunto
Consulta

Mensajes
Buenas noches instructera soy deymis padilla era para decirle que no he podido entrar a la sesion en linea por que &l link na me abre

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2777169)

Cordial saludo Dgymis. puede ingresar a verificar los videos de la
sesién del dia de hoy. Gracias.

. ==
Adjunta un archive

©2019 Territorio Todos los derechos reservados
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ELL VILLAMIZAR SANCHEZ ~ 2/2 A v X @

Ribrica: No asignada
Fecha de inicio: 2023-05-29 06:22:00 Fecha fin: 2023-06-23 23:30:00
Fecha ultima modificacion: 2023-05-31 07:28:55

DAYANA MICHELL VILLAMIZAR SANCHEZ v Aprendiz
2023-05-3101:59:36
|d respuesta: 448619659

Mi nombre es Dayana Michell Vilamizar Sanchez del departamento de Casanare-Monterrey, soy
funcionaria publica, me gusta reirjugar futbol y mi expectativa es que fodos aprendamos y preguntar sin
ninguna pena sobre el tema. * no hay preguntas bobas si no bobos que No praguntas” aplica para todo en
Ia vida, en Io que le pueda colaborar aqui estaré compafieros.

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s) Regresar

Colaboradores

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

Administrador LMS 2023:05-3107:30:08

Otentorim Instructor Cordial salude Dayana, gracias por su presentacion, el deporte es fuente de vida. Bienvenida al curso.
MAGDA GABRIELA [ Activar Texto Enriquecido
VICTORIA SERRANO Ingrese comentario
Instructor

E“ ANGELA NAYIBE SERNA ALVARADO v
2023-05-30 10:04:29
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l7vl\ 4ELL VILLAMIZAR SANCHEZ  2/2 A v X @
as cualidades del archivista debe ser fundaméntales en la hora de organizar los documentos

ya que es una responsabilidad al momento de necesitar algin archivo de dicho trabajo, para

informacion eficaz y répida, ya que deban ser conservados a largo plazo

La importancia de estos documentos no solo reside en la informacion que contienen, sino en

que se il eni crucial para ay a tener acceso a decisiones y eventos Vista
del pasado.
Los archivos son imprescindibles y vitales para la sociedad porque sin ellos no habria ni Aprendiz

pasado ni futura Una sociedad fuerte y eficaz debe contar con archivos que respalden y
sustenten sus acciones, archivos que sirvan a la sociedad y a las instituciones, que velen por
custodiar y proteger nuestra memoria y que generen conocimiento y transparencia, parque
promueven, nuestro patrimonio histérico, dan acceso a los ciudadanos, son garantia de
proteccion de datos y propiedad i i la investigacién histérica y

apoyan la gestién d. I de las izaci apoyan la p: ia y la rendicion de
cuentas, dan agilidad en la localizacion de la informacién.

Regresar

Archivos
© 1 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

2023-05-31 07:45:24
Dayana cordial saludo, los archivos nacen con la humanidad, desde ese tiempo hasta ahora, son fundamentales para la ciencia,
Ia investigacion y Ia cultura. Gracias por su evidencia

[JActivar texto enriquecido Offine
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MAGDA GABRIELA VICTORIA @
w

Para ser un profesional en el manejo de un archivo debe contar con |as siguientes cualidades y caracteristicas y poder desarollar
adecuadamente sus funciones:

1.RESPONSABILIDAD:Esta persona debe contar con alto grado P ya que es

llevar un orden y un control sobre el archivo Vista

2.0RDEN:Come lo mencioné anteriorments, la persona que tenga a cargo el archivo de una empresa debe mantener un orden Aprendiz
tanto en los documentos como en las herramientas que utiliza para el buen funcionamients de los documentos cuando estos sean
requeridos.

3.PRONTITUD:Esta persona debe estar presta a cualquier requerimiento para dar una respuesta de forma inmediata.

4.CONCENTRACION:Debe tener toda su atencion puesta en sus labores para evitar erores que puedan llevar a dificultar fas

labores
Regresar

5.5IGILO PROFESIONALES indispensable que guarde secreto sobre los de los por la

importancia que puedan contener los mismos y solo deben ser con previas o

6.CORDIALIDAD:La persona encargada del archive se relaciona constantemente con otras dependencias, por lo cual también
con ofras personas; por lo tanto, debeser una persona amable, empatica y debe estar siempre dispuesta a suministrarios
documentos requeridos.

i 1Yano me gusta QO 0 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 07:09:48

. Administrador LMS
@territorium Isabel cordial saludo, si cumplimos cada una de las cualidades que usted nos comparte, cumpliremos como debe ser nuestra

Instructs
nstiuctor labor come archivistas. Gracias por su aporte al foro.
[_| Activar Texto Enriguecido

Offiine
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E 1 A |A ISABEL AVILEZ CARVAJAL  2/2 ~ v x
N @

2023-05-3115:33:26
Id respuesta: 448956104

Buenas tardes mi nombre es keidy Lorena Puello vivo en furbaco tengo 20 afios y estoy muy inferesada
&N &l CUrse Porque me gusta aprender NUEVas cosas que de Seguro me pueden Servir para mi transcurso

Vista
de vida
e 0Me gusta O 0 Comentario(s) Aprendiz
CLAREM BRIGITH PARRA CENDALES v

2023-05-31 10:40:33
1d respuesta: 448751854

Cordial saludo respetada instructora y compaiieros de formacion. Mi nombre es Clarem Brigith Parra

Cendales. soy de Monterrey - Casanare pero actualments vivo en |a cludad de Tunja - Boyacd, soy

estudiante del Tecnélogo en Gestion Documental. Me gusta leer, dibujar y pintar, y suelo ser muy Regresar
perfeccionista y detallista en mis labores o actividades. Para finalizar mi presentacion, les comento que

mis expectativas sobre el curso son fortalecer, enviquecer y ampliar mis conocimientos ante un drea que

me puede aportar para mis estudios y mi experiencia profesional. Exitos. para todos.

i 1Yano me gusta 0O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANC
2023-06-01 07:31:06

Claudia cordial saludo, espero que en la enfidad o empresa donde le coresponda realizar la elapa
productiva, cumpla con cada una de las fareas asignadas. Gracias por su presentacion y bienvenida al curso

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese comentario
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Colaboradores il 0 Me gusta O 0 Comentariois)
. Administrador LMS Vista
@tﬂmmﬂum ANA ISABEL AVILEZ CARVAJAL v
Instructor 2023-05-3121:23:47
Id respuesta: 449228329 Aprendiz
MAGDA GABRIELA . .
VICTORIA SERRANO Minombre es Ana Isabel Avilez Carvajal: 5oy egresada oe |a Institucién Educativa Nusstra Sefiora Del
T Carmen de la ciudad Aguachica cesar, naci el 24 de diciembre del 2005 en Ia ciudad de Bogota_ en un
mes comenzare un programa de formacion llamado administracion de talento humano en el Sena de la
cludad de Bogotd. de este programa espero oblener una formacian profesional y perzanal que ayudara
abrirme paso en el entomo laboral.
e 1Yano me gusta © 0 Comentario(s)
Regresar

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 074231

Ana Isabel cordial saludo, espero que aprenda mucho en nuestro curso y en la formacion del talento
humano. Gracias y bienvenida.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese comentario

ANA MILENA SILVA NAVARRETE V
2023-05-31 20:14:22 Offline
) MO m e N v ] ESP
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@tertitoriun Administrader LMS

® Territoriun X

® Teritorium X | @ Temitoriun X

c @ senadterritorio.la/perfilphp?id=31746759

L ]
N
- Instructor
MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO
Instructor
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@ Territorium | AD' X

SENA

@ Importanciander X | @ Teritorium || AD X | © Teritorium | AD' X | @ Temitorium [ AD! X | +

|A ISABEL AVILEZ CARVAJAL

2/2

@ Descargar ZIP

Calificaciones

» Evidencia ain en tiempo. Selecciona todos []

Vit

Archivos adjuntos Aprendiz
Id Evidencia:449336789

Visualizar
Importanciandenlosnarchivosnnnevide
ncian3.pdf

Descargar Archiva

ANA ISABEL AVILEZ CARVAJAL X 80 m}

Intentes: 1

Regresar

Fecha de Envio: 2023-05-31 22:56:58
Calificacion: Sn

Id respuesta: 449336789

Respuesta

Escribe aqui la evidencia...

Archivos:

pdf

© 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

0 segundos antes

Cordial saludo Ana, desde el inicio de los tiempos, los archivos han sido fuente de comunicacion, fuente de informacion. Gracias
por su ensayo.

® Teritoriun X | @ Temitoriun X | @ Temitoriur X | @ Temitoriun X | M Manualde X | €3 Posasisten X | + v = X
2 % » 0@ :
MAGDA GABRIELA VICTORIA

ayudara a dar clanidad en los procesos y procedimientos del almacenamiento de las documentaciones; Orden,
claridad y norma para un mejor desarrollo.

Feliz Tarde pra todos | Vista

il 0 Me gusta O 0 Comentario(s) Aprendiz
MARIA ANDREA CHARRIS BOLANO "
2023-06-01 11:10:10
Id respuesta:449500089

Hala mi nombre es Maria Charris bolafio tengo 30afios, tenge Dos hijos estado civil soltera, vive en girardot Regresar

cundinamarca solo termine Técnico asistencia de organizacion de archivos y Me inscribi en este curso para
complementar en mi area y me gustaria ejercerla dentro de empresas y servicios.

s 17Yanome gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

2023-06-01 21:37:45

Gracias.

Cordial saludo Marfa, espero nuestro curso le ayude a sus en gestion

[[J Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentaria
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JENNIFER ORTEGA ROJAS 1/2

NORGERIS CASTILLO CUADRO
2023-06-01 17:13:28
Id respuesta: 449730399

Saludos a todos mi nombre es norgeris castillo, vivo en la jagua de ibirico, cesar, y trabajo como auxiliar
generel, quiero realizar este curso para tener conocimientos de manejar las plataformas del sena y bueno me
parece bien saber mangjar archivos, gracias estare atenta y espero su ayuda y compresion

i 1Yano me gusta O 0 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 21:45:08

Regresar

Cordial saludo Norgeris, estaré al pendienie de cualquier novedad o inquietud que se le pueda presentar. Gracias por su
presentacién

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

Administradoer LMS
Instructor

@territorium

MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO
Instructor

2023-06-01 15:51:28
Id respuesta: 449670169
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JENNIFER ORTEGA ROJAS vz

Adjunta un archiva

Vista

Aprendiz

Respuestas
# Busca tus hashtag - -

MARIA ANDREA CHARRIS BOLANO v 4
2023-06-01 14:21:08
Id respuesta: 449511124

Regresar

CUALIDADES DEL ARCHIVISTA

ris.docx

s 17Yanome gusta QO 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 21:52:31

Cordial saludo Maria Andrea, un buen archivista debe saber trabajar en equipo, contar con sentido de pertenencia y
responsabilidad. Gracias por su aporte.

[[J Activar Texto Enriquecido °

Ingrese Comentaria
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ANDREA CHARRIS BOLARID 2/2

Archivos adjuntos

Id Evidencia:449801569
Visualizar |
ENSAYONIMPORTANCIANDENLOSNA 90/ Vi
YULIANA VIDAL SANDOVAL X RCHIVOS.pdf (m}
Descargar Archivo Aprendiz
Intentos: 1
Fecha de Envio: 2023-06-01 19:17:33
Calificacién: Sn
Id respuesta: 449801569
Respuesta
BUENAS NOCHES INSTRUTORA ESTE ES MI ENSAYO
Regresar
YULIANA VIDAL SANDOVAL
Archivos

ENSAYOnIMPORTANCIANDEnLOSnARCHIVOS pdf

© 0 cComentario(s)

0 segundos antes

& MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

Co saludo Yuliana, comparto con usted; Por tal razén la importancia de esta ciencia reposa en la buena administracién
@tertoium Administrador LMS conservacion y disposicion de los archivos; ya que permite la toma de decisiones, Es fuente de historia y para la historia,
Instructor ademas de que nos da la posibilidad de tener un patrimonio cultural y a su vez una identidad nacional ya definida. Gracias muy

bien presentada Ia evidencia.

MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO
Instructor

Offiine

10:02 p. m.
1

W 4 ) ESP
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sena.territorio.la dice

Se cred el comentario.

2023.08-02 14:17:44 Vista
Id respuesta:450247034

Aprendiz
Buenas tardes para todos | P
He leido la mayoria de los aportes, acertadamente es todo aguello que ahi manifestan, para resumir un poco lo
dicho y lo contexteualizado en el material de apoyo un archivisia aparte de tener el conocimiento y/o
competencias necesarias en el area debe de amar su profesion, Debe comprometerse con la Causa, brindar el
cuidado necesario que necesita la archivacion de documentacion; Orden, Responsabilidad, Discresion,
Reserva y Gran Etica Profesional, Sin dejar de lado todos los adjetivos que hacen correcta a una persona; el
manejo de il ion es vital en el i i de una iZaci

Regresar
Feliz Tarde para todos !

i 1Yano me gusta QO 0 comentario(s)

[ Activar Texto Enriquecido
Cordial saludo Jennifer, creo que quiso decir archivar documentes. Un buen archivista debe cumplir con tener los doct

MARIA ANDREA CHARRIS BOLANO
2023-06-01 14:21:08

@
-
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ENNIFER ORTEGA ROJAS 2/2

Archivos adjuntos

1d Evidencia:450121424
Visualizar
IMPORTANCIANDENLOSNARCHIVOS Vi
EINERUIRHE R B NLUCERONARCHILA. docx @0

Descargar Archiva

Aprendiz
Intentos: 1
Fecha de Envio: 2023-06-02 10:59:46
Calificacién: Sn
Id respuesta: 450121424
Respuesta
Buen dia,
Regresar

adjunto ensayo " La imporiacia de los archivos”

Archivos.
IMPORTANCIANDENLOSRARCHIVOSNLUCERONRARCHILA docx

© 0 cComentario(s)

0 segundos antes

& MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

Lucero cordial saludo, Los archivos conservan legades Unicos e i de én en
Administrador LMS Gracias por su evidencia
Instructor

@territorium

MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO

Insinucior [ClActivar texto enriquecido
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sena.territorio.la dice

Se cred el comentario.

oy auxiliar en salud

y habil para
poder desempefiarios en el ambito laboral, quiere aprender mucho de este curso y poder Vista
dar lo mejor de mi

Aprendiz
Wl 0 Me qusta O 0 Comentario(s)

NATHALIA MARIA GAMEZ LAGOS v
2023-06-02 144101
Id respuesta: 450259669

Cordial saludo, soy Nathalia Gamez, me interesa mucho este curso debido a que siento que me puede

ayudar a fortalecer mis conocimientos respecto a este tema y me ayudara en mi vida profesional Regresar

s 1Ya no me gusta O 0 Comentario(s)

[ Activar Texto Enriquecido

Cordial saludo Nathalia, gracias por su presentacion y bienvenida al curso

MAYERLIN LARRAHONDO TORRES v
2023-06-01 144336

MAGDA GABRIELA Id respuesia: 449624464

VICTORIA SERRANO
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sena.territorio.la dice MAGDA GABRIELA VICTORIA

Se cred el comentario.

imo & no desistir y 3

fante.
Vista
il 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
Aprendiz
GREICY KELY VARGAS PAREDES v
2023-06-02 10:25:52
Id respuesta: 450101084
Buena dia Tutora y Compafieros Mi nombre es Greicy Kely Vargas Paredes soy de Neiva-Huila, tengo 31
afios de edad fome gusta leer y me apasiona os nuMeros, actualimente trabajo como aux contable en una
Ips y termino mi carrera, Escojo este curse para aprender y enriquecer mas mis conocimienta en el
archivo, que tambien me gusta digitar y archivar. Gracias
Regresar

s 1Yano me gusta O 0 comentario(s)

[ Activar Texto Enriquecido

Cordial saludo, gracias por su presentai

ny bienvenida al curso Kely.

MARIA ALEJANDRA VILLALOBOS PALOMINO v
2023-06-01 16:58 58
Id respuesta: 449720239
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Foro disponible: Si
Ruibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2023-05-29 06:22:00 Fecha fin: 2023-06-23 23:30:00
Fecha ultima modificacion: 2023-06-02 20:48.08 Vista

Aprendiz
: CLAUDIA MABEL CASTILLO MARTINEZ v

2023-08-02 11:19:32

Id respuesta: 450134374

cordial saludo, insiructora y compafieros es un gusto para mi compartir este curso en compania de
personas tan maravillosas soy de Tulud valle del cauca actualmente resido en Tulud en compafiia de mi
familia me gusta bailar salsa . hacer ejercicio, aprender cada dia cosas nuevas soy auxiliar en servicios
& de profesion y estoy iando en el SENA-CLEM centro latinoamericano de
especies menores en la ciudad de Tulua; tecnalogo en gestion del talento humano mis expsctativas son Regresar
enriquecer mis conocimienios cada dia y el Sena es una herramienta maravillosa que nos brinda
oportunidades para ir al campo laboral con mejores habilidades . compafieros les animo a no desistiry a
continuar con sus metas Ia forma virtual es espectacular y es una herramienta que Nos ayuda a cumpir
metas para aquellos que debemos hacer ofras aclividades. La actitud lo mas importante

s 1Yano me gusta O 0 comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-02 2005420

Cordial saludo Claudia, nuestro curse le ayudara mucho en la formacién de talento humano. Gracias y
bienvenida al curso.

[ Activar Texto Enriquecido
Ingrese comentario
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JSARIO TORRES BEJARANO  2/2

Archivos adjuntos
Id Evidencia:450296699

Visualizar Ensayonarchivos pdf
BRAYAN STEVEN TORRES VELASCO X S %10 Vi
Intentos: 1 Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-06-02 15:45:03
Calificacion: Sn
Id respuesta: 450296699
Ensayonarchivos. pdf Regresar

© 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

0 segundos antes

Respuesta:
Escribe aquf Ia evidencia...
Archivos

Cordial saludo Brayan, muy bien presentado su ensayo, felicitaciones, Su ensayo cumple con 1o solicitado.

Administrador LMS
Instructor

@territorium

[JActivar texto enriquecido

MAGDA GABRIELA ¥
VICTORIA SERRANO Adjunta un archivo
Instructor

G
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1 DANIELA MENESES ROJAS  2/2 A v X
ENEL ENTORNO LABORAL -
Imparlida por: Rubrica: No asignada
Administrador LMS , MAGDA Fecha de inicio: 2023-05-29 06:27:00 Fecha fin: 2023-06-23 23:30:00
GABRIELA VICTORIA SERRANO Fecha ultima modificacion: 2023-06-03 18:51:49 Vista
H jent Aprendiz
erramientas YISSET NAYBEL PINEDA YEPEZ v
2023-06-02 19:30:55
1d respuesta: 450432079
Profesora buenas noches disculpe la molestia pero estoy tratando de entrar al encuentro sineronizado
pautade para hoy y no me da acceso . serd g por faver me puede orientar al respecto.
il 1Ya no me gusta O 0 Comentario(s)
Regresar

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-03 18:52:54

Cordial saludo Yisset, que pena con ustedes, habia un erar en Ia fecha del cronograma, es para el dia 6 de
junio, gracias por la comprensin.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese comentario
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conocer &l proceso para poder desarollaria.

Quedo atenia !

Feliz Tarde para todos Vi

1 Nuevols)

il 1 Me gusta Q2 Comentario(s) a) Aprendiz

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-01 21:33:34

Cordial saludo Jennifer, ingrese por evaluaciones, escoja la AAT, por favor me cuenta. Gracias.

Regresar

[ JENNIFER ORTEGA ROJAS V
2023-06-02 14:21:49

Buenas tardes, Instructora ayer no me fue posible ingresar, pero hoy ya le he desarrollado, creo que era por
el tema de la fechas como lo manifesté una compafiera en un comentarios. Muchas Gracias por su
respuesta, espero haya podido llenar las expectativas con el cuestionario. Feliz Tarde.

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-03 18:56:13

Jennifer hola, el proximo encuentro es el dia &, tenia un error. Gracias por la comprension.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese comentario
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- Instructor = La labor de un archivista se enfoca en el control fisico y sistematice de los documentos, donde se realizan
actividades como: recepcién, iimi uso y di icion los para la consulta. Por lo

MAGDA GABRIELA tanto, el archivista debe cumplir con una lista de cualidades necesarias para ejecutar correctamente las
VICTORIA SERRANO actividades o funciones establecidas en su cargo, las cudles son:

[mstmcion - p il El ivista debe ser i del alto valor de su presencia dentro de una entidad, y asi Vista
mismo de la importancia que tiene cada una de sus funciones

- Orden: El archivista debe establecer un orden dentro del archivo tanto en los documentos como todos los Aprendiz
elementos gue se encuentren alli, ya que ai facilita la busqueda de un documento y se hace un mejor control y
seguimiento de estos.

- Concentracion: El archivista debe ejecutar sus funciones con suma concentracion y evitando
distracciones para evitar errores dentro de sus actividades que pueden traer consecuencias come: retraso en
sus labores o problemas legales.

- Sigilo Profesional: Esto se refiere a que el archivista debe manejar la conficedialidad con la organizacién, ya

que los documentos que puede llegar a encontrar dentro del archivo pueden ser de caracter piblico, como de

caracter privado (informacion que solo le conciemne a areas de la entidad) por el grado de importancia que Regresar
maneje el documento

- Cordialidad: El archivista debe tener una buena atencion al usuario porque aungue no trabaje en la antencién
directa, puede llegar un usuario interne o externo de la entidad a solicitar prestamo de documentos, y este debe
tener la mejor disposicién para facilitar y ayudar a cumplir el requerimiento de 1a persona

i 1Yanome gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-03 18:57:56

Cordial saludo Clarem, sus cualidades cumplen con lo solicitado. Un buen archivista debe cumplir cada una de las cualidades
mencionadas. Gracias por su aporte al foro.
[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario
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Buenes dias instructora mi nembre es roger stiven casierra del distrito de buenaventura valle me
desempefio como archivista. mi expectativa en este cUrso es enfiguecer Mis conocimientos y de esta
manera hacer un mejor aporte a la empresa

@ MAGDA GABRIELA VICTORIA

il 0 Me gusta Q 0 Comentario(s) Vista

Aprendiz
ZULLY VIVIANA CASALLAS RODRIGUEZ v
2023-06-02 22:17:59
Id respuesta: 450542024

Hola a todos mi nombre es viviana casallas rodriguez de la ciudad de boegota tengo 20 afios actualmente
soy estudiante, y mi expectatica de este curso es aprender a manejar los documentos, ¥ que este me

ayude a mejorar y me brinde nuevas oportunidades

e 1Yano me gusta O 0 Comentario(s) Regresar

Colaboradores
MAGDA GAEBRIELA VICTORIA SERRANO
@mrmorium ministrador LMS. 2023-06-05 07:32:10
Instructor Cordial salude Zully, gracias por su presentacion y bienvenida al curso.
MAGDA GABRIELA [ Activar Texto Enriquecido
VICTORIA SERRANO

Ingrese comentario
Instructor

MAILETH PAOLA RENDON LOBO
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MAGDA GABRIELAVICTORIA
2

drespuesta. 4

Buenas tardes mi nombre es Kely Johana Nufiez Osorio, vive en Ia ciudad de Bogota D.C me desempefio
«como administrador de Datos v Archivos, mi expectativa en este curso es adquirir conocimiento acerca de
la administracion de archivos con el fin de despefiar de un a buena manera mi trabajo

Vista

e 1Yano me gusta 'O 0 Comentario(s)

Aprendiz
MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-05 07:33:55
Kely cordial saludo, espero nuestro curso, cumpla con sus expectativas. Gracias y bienvenida al curso.
(] Activar Texto Enriquecido
Ingrese comentario Regresar

o | ROGER STIVEN CASIERRA DELGADO v
2023-06-03 08:45:08
1d respuesta: 450612914
Buenos dias instructera mi nembre es roger stiven casierra del distrito de buenaventura valle me
desempefio como archivista. mi expectativa en este curso es enriquecer mis conocimientos y de esta

manera hacer un mejor aporte a la empresa

O 0 Comentario(s)

e 1Yano me gusta

Offiine

S o 4 ESP




SENA

@ Territorium || Notificzax X | ® Teritorium | ADMINI- X @ Territorium || ADMIN' X @ Teritorium || ADMINI X | © Territorium | ADMINI X | G que pasoentrelasjuc X | + v = X

C & senateritorio.la/perfilphp?id=31746759 = w » 0O ' H

MAGNOLIA ANDREA PRECIADO GARCIA
2023-06-04 20:35:27 Vi
Id respuesia: 451113844

Buenas noches mi nembre es Magnolia Andrea Preciado, en estos momentos me asignaron |a seccién de Aprendiz
gestion documental de mi empresa y por tal razén estoy interesaca en aprender del tema para

desempefiarme en mi carge de a mejor manera y porque o tenge conocimientos del tema

s 1Yano me gusta @ 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-05 07:35:16 Regresar

Magnolia cordial saludo, me alegra mucho que estén en el &rea de archive y espero que nuestro curso le
ayude con Ias actividaces asignadas. Gracias y bienvenida al curso.

(] Activar Texto Enriquecido
Ingrese comentario

KELY JOHANA NUNEZ OSORIO v
2023-06-04 16:20°52
Id respuesta: 451011739

Buenas tardes mi nomere es Kely Johana Nufiez Qsorio, vive en la ciudad de Bogota D.C me desempefio
como administrador de Datos y Archivos. mi expectativa en este curso es adguirir conocimiento acerca de
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¥ ANAIS HENAO COLONNA ~ 2/2 A v X -
ColoridonChi i nnmic.pdf
s 2 Me gusta O 0 Comentario(s)
Vista
[,  ROGER STIVEN CASIERRA DELGADO V2 Aprendiz
Foto  2023.06-03 08:31:13
Id respuesta: 450610164
Buenes dias sefiora instructora, el IV debe de tener imi minimo sobre la normativa vigente

ley general de archivo {ley 594) También tener en cuenta los criteries de la empresa. Debe ser una persena
responsables, amable, ordenado y manejar sigilo profesional, esto con el fin de salvaguardar 1a integridad fisica
de los documentos y brindar un mejor aporte a la empresa.

Regresar

s 2 Me gusta O 0 Comentario(s)
MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2023-06-05 07:46:03

Cordial saludo Roger, los archivistas debemos cumplir cada una de las cualidades que usted menciona. Gracias por el aperte al
foro.
[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario
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sena.territorio.la dice

Se cred el comentario.
Nuevi

Nuev

Foroy

Subir areNVos™ST Vi
Foro disponible:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2023-05-29 06:22:00 Fecha fin: 2023-06-23 23:30:00
Fecha ultima modificacién: 2023-05-29 06:21:50

Aprendiz

= WILSON ORLAY ORREGO GARCIA «
2023-06-05 17:44:37
Id respuesta: 451622719

Buenas tardes, mi nombre es Wilson Orrego Garcia, soy de la ciudad de Regresar
Medellin — Anticquia, profesional del Derecho, en la actualidad laboro con el

estado, me gusta aprender de todo, con el SENA llevo una cantidad

considerable de cursos en variedad de temas, en especial con la pedagegia ya

que me apasiona. Espero aprender de este tema de la gestion del archivo en el

entorno laboral

s 1Yano me gusta O 0 comentario(s)

. Administrader LMS
Oteritoium -7
nstructor [T Activar Texto Enriquecido
Wilson cordial saludo, super interesante su perfil profesional, espero que este curse ayude an mas °
MAGDA GABRIELA

VICTORIA SERRANO
Instructor

ESP
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sena.territorio.la dice MAGDA GABRIELA VICTORIA

M e cres el comentario.

2

Foto  2023-06-05 17:35:45 Vista

Id respuesta 451616659

U . A Aprendiz
n archivista debe tener muchas cualidades como persona, pero en especial ser un profesional

en su labora asignada empoderarse y muy convencido de lo importante que es dentro de su

empresa, debe ser proactivo, dinamico, un lider, alguien confiable, puesto que maneja

informacion de toda la empresa frente a lo financiero, laboral e informacién que tiene caracter de

reserva y que solo los jueces de la republica autorizan su circulacion, tambien debe ser alguien

que debe estar en constante actualizacién para asi mantener en la vanguardia profesional, debe

ser ético en sus funciones y trasparente, generar confiabilidad, es una persona visible ante todos

sus compaiieros y ante su institucion.

Regresar
il 1Yanome gusta O 0 comentario(s)

[JActivar Texto Enriquecido

Cordial saludo Wilson, como usted lo menciona, el archivista puede ser el (nico que maneje informacién de caracter r

VIVIANA JULIETH BUSTAMANTE LOPEZ Y 4
2023-06-05 15:35.06.
Id respuesta’451524169
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